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OA.2610.22.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
130 000 ztotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.).

1. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Stowackiego 118a
87-100 Torun

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi pod nazwa ,,Wspieranie Rodziny”

w ramach realizacji Gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemow

alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii na rok 2023.

2.2 Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustugi pod nazwg ,,Wspieranie Rodziny”, ktorej
celem jest przeciwdziatanie problemowi wuzaleznien ws$rod dzieci i milodziezy
w wieku 10-14 lat w ramach realizacji Gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii na rok 2023

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do
wykonywania nastepujacych czynnosci:

a) przygotowania konspektow zaje¢ 1 ich realizacji, zgodnie z celami okreslonymi
W programie;

b) sporzadzenia na pismie dla kazdego uczestnika wstepneg0 rozpoznania diagnostycznego
obejmujacego sktad rodziny, problemy z jakimi si¢ borykaja, mocne i1 stabe strony
rodziny;

C) po przeprowadzeniu rozpoznania diagnostycznego, opracowania w formie dokumentu
regut uczestnictwa zgodnie z zapisami programu - podpisanych przez uczestnikow (z data
zawarcia);

d) opracowania, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, harmonogramu zaj¢¢ oraz do przekazania
go uczestnikom;

e) sporzadzania na zajeciach list obecnosci uczestnikow wraz z ich podpisami;

f) przeprowadzenia zaj¢¢ z uczestnikami osobiscie;

g) Wykonawca, zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje¢ z przebiegu wykonania ustugi (w
tym fotograficzng na nosniku elektronicznym), w zakresie swojej odpowiedzialnosci za
wlasciwag realizacje przedmiotu umowy i przekaza¢ ja w terminie 7 dni po zakonczeniu
przedmiotu zamdwienia w oryginale Zamawiajacemu.

h) uzyskania od uczestnikow zgody na przetwarzanie danych osobowych celem wymiany
informacji mi¢dzy instytucjami, zajmujacymi si¢ pomaganiem rodzinom uczestnikow;

1) wspolpracy z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych naboru uczestnikow programu;

J) zapewnienia niezbednych materialdbw edukacyjnych zapewniajacych prawidlows
realizacj¢ przedmiotu umowy;

K) sporzadzania sprawozdan merytorycznych z przeprowadzonych zaje¢é na potrzeby
Zamawiajgcego;

I) wspotpracy z Zamawiajagcym podczas trwania programu;

m)opracowania koncowego sprawozdania z realizacji zaj¢¢ — wedlug wzoru wskazanego
przez Zamawiajgcego;,

n) przeprowadzania ewaluacji programu 1 przedstawienia Zamawiajagcemu raportu
z ewaluacji, majacej na celu m.in. pozyskanie ponizszych danych:
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— liczba 0s6b rozpoczynajacych i konczacych Program (analiza list obecnosci),

— zmiany zachowan, korzystania z proponowanych rozwigzan, ostateczne zatrzymanie
przemocy,

— ocena jakos$ci przeprowadzonych spotkan, tj. Sposobu prowadzenia, czasu ich trwania,
korzys$ci uczestnictwa w programie.

3. Program zostanie przeprowadzony w dwoéch grupach o liczebnosci: jedna grupa do 12
rodzicodw, druga grupa do 12 dzieci i mtodziezy.

4. Wykonawca po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamodwienia zobowigzany jest
niezwlocznie wydac¢ uczestnikom za§wiadczenia o ukonczeniu programu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie 7 dni
od zakonczenia programu, oryginatdéw oraz potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem
2 kopii zaswiadczen o ukonczeniu programu.

6. Zamawiajacy zapewnia sal¢ do przeprowadzenia szkolenia, poczestunek podczas przerwy
kawowej oraz niezbedne materiaty biurowe do realizacji zajec.

7. Wykonawca zapewnia ubezpieczenie osob w zakresie NNW przez caty okres realizacji

przedmiotu zamoéwienia.

. Wykonawca ushugi beda cztery osoby lacznie, spetniajace wymagania okreslone w pkt 5.1
ppkt 1) (kazda z tych osdb). Osoby te zobowigzane sg do wspotpracy w zakresie realizacji
przedmiotu zamowienia oraz ponoszg solidarnie odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ przedmiotu

zaméOwienia.

9. Ustuga $wiadczona bedzie przez Wykonawcow osobiscie/osoby wskazane w formularzu

ofertowym, bez prawa powierzania jej wykonania osobom trzecim.

10. Ustuga $wiadczona bedzie we wszystkie dni tygodnia (rowniez w niedziele, z wylaczeniem
$wigt) w godzinach 8:00 do 20:00, w wymiarze 22 godzin zegarowych, prowadzonych
przez 4 osoby tacznie wg harmonogramu ustalonego z Zamawiajacym (w przypadku
Wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi, ktére wykonuja prace z innych tytutow dla
Zamawiajgcego, ustugi te niec mogg by¢ wykonywane w czasie pracy Wykonawcy).

11. Wykonawca zobowigzany jest do wspotdziatania z Zamawiajacym.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedkladania karty czasu pracy do dnia 5 kazdego
miesigca za miesigc poprzedni z tym, Ze za miesigc grudzien do 20 grudnia 2023r.

13. Ustuga wykonywana bedzie przy niezbednej pomocy udzielonej przez Zamawiajacego.

14. W celu realizacji zadan Zamawiajacy udostgpnia Wykonawcy mozliwos$¢ korzystania ze
sprzetu znajdujacego si¢ w siedzibie Zamawiajacego.

15. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych
z wykonywaniem ustugi oraz nie udostgpniania ich osobom trzecim, chyba, ze obowigzek
udostegpnienia informacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa.

16. Dokumentacja ushugi jest wiasnoscia Zamawiajacego i przechowywana jest w jego
siedzibie.

17. Wykonawca zobowigzany jest do dolozenia nalezytej staranno$ci przy wykonywaniu
ustugi.

18. Wynagrodzenie wykonawcy platne bedzie na podstawie wystawionego rachunku/faktury —
po zatwierdzeniu karty czasu pracy przez Zamawiajgcego.

19. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytulu nieudzielenia im zamowienia.

oo

w

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2023 r.

4. Kryterium wyboru ofert:

1. O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria
1 przypisane im maksymalne ilo$ci punktow :
o cena oferty (C): waga 60 % tj. maks. 60 pkt.
o doswiadczenie (D): waga 40 % tj. maks.40 pkt.

2. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

3. Zamawiajacy przystapi do oceny ofert ztozonych przez Wykonawcow spetniajacych
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wymagania okreslone przez Zamawiajacego.
5. Ocena ofert zostanie dokonana w sposob opisany ponizej:

a) W kryterium Cena liczba punktéw C zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C = e X 60 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Ocena punktowa w kryterium nr 1 wyrazona zostanie w punktach z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku z zachowaniem zasad zaokraglen matematycznych.

b) w kryterium do$wiadczenie liczba punktow D zostanie przyznana, na postawie
o$wiadczenia Wykonawcy zlozonego w ofercie w nastgpujacy sposob:

Doswiadczenie Liczba punktéw — D
Brak doswiadczenia 0 pkt
Nalezyte wykonanie w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem 10 pkt

postgpowania a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
w tym okresie jednej ushlugi polegajacej na przeprowadzeniu
zaje¢/warsztatow edukacyjnych, ktorych celem byto przeciwdziatanie
problemowi uzaleznien wsérdd rodzin, dzieci i mtodziezy

Nalezyte wykonanie w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem
postgpowania a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy 25 pkt
w tym okresie dwoch ushug polegajacych na przeprowadzeniu
zaje¢/warsztatow edukacyjnych, ktorych celem byto przeciwdziatanie
problemowi uzaleznien wsrod rodzin, dzieci i mtodziezy

Nalezyte wykonanie w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem 40 pkt
postepowania a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
w tym okresie trzech ushug i wiecej polegajacych na przeprowadzeniu
zaje¢/warsztatow edukacyjnych, ktorych celem byto przeciwdziatanie
problemowi uzaleznien wérdod rodzin, dzieci i mtodziezy

W przypadku roznego doswiadczenia osob wskazanych do realizacji przedmiotu
zamoOwienia liczba punktéw zostanie obliczona jako $rednia arytmetyczna uzyskanych
przez nich punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wybranego Wykonawcy do ztozenia we
wskazanym terminie dokumentéw potwierdzajacych wykonanie ww ustug.

Catkowita liczba punktow (W) jaka otrzyma badana oferta zostanie wyliczona ze wzoru:
W=C+D

6. W formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania nalezy podac
cene ofertowg brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

7. Jako najkorzystniejszg wybrana zostanie ta oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow
we wszystkich kryteriach tgcznie.

8. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwoéch lub wigcej
Wykonawcédw, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta ztozona przez Wykonawce,
ktéry zaproponowat nizsza ceng.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamoéwienia bez podania przyczyny.

5. Inne istotne warunki zamowienia:
1. O udzielenie zamo6éwienia moga ubiegac si¢:
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1) osoby fizyczne, ktéra posiadaja:

a) ukonczone studia wyzsze na jednym z kierunkow: psychologia, pedagogika,
pedagogika specjalna, pedagogika spoleczna, praca socjalna, socjologia,
resocjalizacja, nauki o rodzinie, albo na innym Kkierunku uzupelnionym
studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, resocjalizacji;

b) posiadajg ukonczone szkolenia w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie;

C) posiadanie certyfikatu edukatora rodziny upowazniajacego do prowadzenia
Programu Wzmacniania Rodziny 10-14 przez co najmniej 3 osoby wskazane do
realizacji przedmiotu zamowienia,

d) posiadanie certyfikatu animatora czasu wolnego w przypadku osoby wspierajacej
prowadzenie sesji z dzie¢mi i miodzieza przez co najmniej 1 osobg¢ wskazang do
realizacji przedmiotu zaméwienia;

e) posiadanie  udokumentowanego co najmniej  3-letniego  stazu  pracy
w instytucjach realizujacych zadania na rzecz pracy z rodzing z matoletnimi
dzie¢mi;

f) nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

g) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

h) wladanie jezykiem polskim w mowie i piSmie w zakresiec koniecznym do
wykonywania zadania

i) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

J) dyspozycyjnosc - konieczno$¢ realizacji ustug w czasie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza lub osoba prawna albo inna
jednostka organizacyjna:

- posiadajace odpowiedni wpis do wlasciwego rejestru,

- dysponujace osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, spelniajagcymi wymagania

okreslone w pkt. 1),

2. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa wg wzoréw umow stosowanych
przez Zamawiajacego zawierajaca m.in. zapisy dotyczace kar umownych
1 T0ZWigzania umowy:

» Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowna w przypadku:

1) odstgpienia przez Zamawiajacego lub Wykonawce od wykonania przedmiotu
umowy z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno§¢ Wykonawca - w wysokosci 10%
kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § .... ust. ....umowy;

2) zwtoki w wykonaniu obowigzkow okreslonych w harmonogramie, o ktérym mowa
W§ ...ust. ..... —w wysokosci 5% kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § ...
ust.... umowy, za kazdy dzien zwloki;

3) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawece - ~w wysokosci 10%
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § .... ust.... umowy.

2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnief
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach
og6lnych.

3. Ewentualng kar¢ umowng Zamawiajacy potraci z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.”

oraz

,2Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce
lub z innych waznych powodow”.

3. Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy zawartej w wyniku
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przeprowadzenia niniejszego postepowania.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wynagrodzeniem ryczaltowym i obejmuje wszelkie
koszty poniesione przez niego w trakcie wykonania przedmiotu zaméwienia.
5. Oferty ztozone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone. Ofert nie zwraca si¢
Wykonawcy.
6. Wykonawcy mogg zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl.
7. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynagt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
8. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego s3 wigzace dla
Wykonawcow.
6. Sposob przygotowania oferty.
1. Do oferty sporzadzonej w jezyku polskim na zalaczonym druku ,,OFERTA”
(zalgcznik nr 1) nalezy dotaczyé:
a) dyplomy ukonczenia studiow wyzszych psychologia, pedagogika, pedagogika
specjalna, pedagogika spoteczna, praca socjalna, socjologia, resocjalizacja, nauki
o rodzinie, albo na innym kierunku uzupetnionym studiami podyplomowymi
w zakresie psychologii, pedagogiki, resocjalizacji dla kazdej z oséb wskazanych do
realizacji przedmiotu zamowienia,
b) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia w zakresie przeciwdziatania przemocy
w rodzinie lub o$wiadczenie ze wskazaniem ilo$ci godzin i instytucji prowadzacej
szkolenie dla kazdej z 0s6b wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia;
c) dokumenty potwierdzajace co najmniej 3-letni staz pracy w instytucjach
realizujagcych zadania na rzecz pracy z rodzing z matoletnimi dzie¢mi dla kazdej
z 0sOb wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia,
d) certyfikaty edukatora rodziny upowazniajagcego do prowadzenia Programu
Wzmacniania Rodziny 10-14 dla co najmniej 3 0sob wskazanych do realizacji
przedmiotu zaméwienia;
e) certyfikat animatora czasu wolnego w przypadku osoby wspierajgcej prowadzenie
sesji z dzie¢mi i mlodzieza dla najmniej 1 osoby wskazanej do realizacji przedmiotu
zamoOwienia
f) w przypadku os6b fizycznych — nalezy wypetni¢ dodatkowo formularz wyliczenia
kosztow wedhug wzoru (zalgcznik nr 2).
2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do sktadania o§wiadczen
woli w zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych Wykonawcy wymieniong
w aktualnym dokumencie rejestracji firmy lub w innym dokumencie, z ktorego
uprawnienie to wynika.
3. W przypadku podpisania oferty przez inng osob¢ wymagane jest dotaczenie do
oferty stosownego petnomocnictwa.
4. W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczty - na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,, Zapytanie ofertowe nr 22/2023 na §wiadczenie
ushugi pod nazwa ,,Wspieranie Rodziny”.

7. Miejsce zlozenia oferty:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Toruniu ul. Stowackiego 114.
Oferte w zamknigtej kopercie mozna ztozy¢ osobiScie u Zamawiajacego pok. 05
(kancelaria) Iub droga pocztowa (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty droga elektroniczng na adres
zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl

8. Termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia  28.06.2023 r. do godz. 10:00.
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9. Okres zwiazania oferta
Oferta pozostaje wazna przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 wust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu FEuropejskiego i1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), dalej ,,RODO” Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

w Toruniu, ul. Stowackiego 118a, tel. 56 650 85 65; 56 650 85 62.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych i realizacja Pani/Pana praw moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo: iodo@mopr.torun.pl , telefonicznie: 56 650
85 65 wew. 160 lub pisemnie na adres korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem nr OA.2610.22.2023 o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w procedurze
zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty okreslone w ustawie
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow ogélnych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia postepowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly
czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, 0 ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Torun, 21.06.2023r.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu
mgr Rafal Walter
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