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ZAPYTANIE OFERTOWE

znak: OA.2610.32.2023

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
130 000 ztotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.).

1. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Toruniu
ul. Stowackiego 118a
87-100 Torun

2. Przedmiot zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga urzadzen
drukujacych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Toruniu.

1. Przedmiot zamdowienia obejmuje:
|. Naprawe/ustuge serwisowa/przeglady/konserwacje okresowe urzadzen drukujacych
Zamawiajacego - drukarki sieciowe i lokalne (USB, LPT), wydawanie ekspertyz;
Il. Uzyczenie urzadzen drukujacych;
lll. Dostawe materiatléw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych;
IV. Utylizacj¢ materiatow eksploatacyjnych;
V. Dostawe, wdrozenie, uruchomienie systemu do zarzadzania i monitorowania wydrukiem.
Z zakresu ustugi wytaczona jest dostawa papieru do urzadzen;

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Wykaz aktywnych urzadzen Zamawiajacego zostal zawarty w zalgczniku nr 3  do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji zaméwienia: od 1 stycznia 2024r. do 31 grudnia 2024 r.
4. Kryterium wyboru ofert:

1. O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria
1 przypisane im maksymalne ilo$ci punkéw :
e cena oferty (C) — 60 % tj. maks. 60 pkt.
¢ okres gwarancji na ustuge naprawy urzadzen (G) —40 % tj. maks. 40 pkt.
(min.1 m-c - max 12 m-cy — podany w pelnych miesiacach)
2. Sposob oceny ofert:

W trakcie oceny ofert, dla poszczegolnych kryterium oferty, przyznawane beda punkty,
wedlug zasad opisanych ponize;j:

e W kryterium C - cena oferty (waga 60%)
najnizsza oferowana cena
sposrod ztoZonych ofert

O X 60

cena oferty badanej

e W Kryterium G — okres gwarancji (waga 40%)
liczba miesiecy udzielonej
gwarancji badanej oferty
G= - x 40
maksymalny oferowany okres gwarancji
sposrod ztoZonych ofert
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3. Wartos$¢ oceny oferty Worerty zostanie wyliczona wg wzoru:
Woferty =C + G

4. Cena oferty brutto jest ceng ryczaltowa za wykonanie catego przedmiotu zamowienia
uwzgledniajacg podatek VAT 1 musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami Stawianymi przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Warto$¢ punktowg podaje si¢
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

6. Jako najkorzystniejszg wybrana zostanie oferta, ktoéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktow
we wszystkich kryteriach tacznie.

7. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow, jako najkorzystniejszg wybrana zostanie oferta przez tego Wykonawce,
ktéry zaproponowat nizsza ceng.

5. Inne istotne warunki zaméwienia:

1) Zamawiajacy wymaga, aby koszt wydruku jednej strony byt ujednolicony dla wszystkich
urzadzen Zamawiajacego, niezaleznie od tego czy jest to wydruk kolorowy badz
monochromatyczny i niezaleznie formatu A6, A5, A4 czy A3. Zamawiajacy szacuje,
ze okoto 97 % wydrukoéw to wydruki czarno — biate, okoto 3 % to wydruki kolorowe oraz
wydruki formatu A6, A5 — okoto 5 %; formatu A4 — okoto 90 %, formatu A3 — okoto 5 %.

2) Zamawiajacy szacuje, ze ilo$¢ stron/ kopii w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia
wyniesie okoto 700 000 stron w ciggu 12 miesi¢cy (dane to liczby szacunkowe niezbgdne
do oszacowania wartoSci zamowienia). Szacunkowa warto$¢ podana w zapytaniu
ofertowym moze ulec zmianie. Zmniejszenie zakresu zamowienia nie stanowi podstaw do
zadnych roszczen Wykonawcy

3) W celu zapewnienia porownywalnos$ci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

4) Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wlasnych
wzorow umow stosowanych u Zamawiajgcego, zawierajaca zapisy dot. kar umownych
i rozwigzania umowy — wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

5) Zaptata nastgpowaé bedzie przelewem na podstawie miesiecznych faktur VAT/
rachunkow zawierajgcych nastepujgce dane:

Nabywca: Gmina Miasta Toruf, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,
NIP 879-000-10-14,

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Toruniu, ul. Stowackiego 118a,
87-100 Torun.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamowienia bez podania przyczyny.

7) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé pod
warunkiem, ze  uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert.
Zarbwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

8) Oferty ztozone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone. Ofert nie zwraca si¢

Wykonawcy.
9) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsérod najkorzystniejszych
ofert, jezeli  Wykonawca,  ktorego  oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia umowy na realizacj¢ niniejszego zamoéwienia.
10) Wykonawcy moga zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl.
11) Zamawiajacy udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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12) Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego sg wigzace dla Wykonawcy.

13)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia jezeli $rodki, ktore
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamodwienia, nie zostang mu
przyznane.

6. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatagczonym druku ,,OFERTA”.

2) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg
uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkoéw majgtkowych
Wykonawcy.

3) W przypadku podpisania oferty przez inng osob¢ wymagane jest dotaczenie do oferty
stosownego pelnomocnictwa.

4) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkoéw majatkowych Wykonawcy.

5) Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

6) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

7) W przypadku zalgczenia do oferty dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym
wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenia tekstow na jezyk polski przez niego
poswiadczone.

UWAGA !
W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty umowa z wybranym Wykonawca
zostanie zawarta po przyjeciu budzetu Zamawiajacego przez Rade¢ Miasta Torunia.

7. Miejsce zlozenia oferty:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Toruniu (87-100) ul. Stowackiego 114.
Ofert¢ mozna ztozy¢ osobiscie u Zamawiajagcego pok. 05 (kancelaria) lub poczty
(decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego).
W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe nr 32/2023 na kompleksowa obsluge urzadzen
drukujacych”.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty droga elektroniczng na adres:
zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl

8.Termin zloZenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 6 grudnia 2023 r. do godz. 12:00.

9. Okres zwigzania oferta
Oferta pozostaje wazna przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Toruniu, ul. Stowackiego 118a, tel. 56 650 85 65; 56 650 85 62.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych i realizacjg Pani/Pana praw moze si¢
Pani/Pan  kontaktowa¢ z  Inspektorem  Ochrony Danych  Osobowych  mailowo:
iodo@mopr.torun.pl , telefonicznie: 56 650 85 65 wew. 160 lub pisemnie na adres
korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun.
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem nr OA.2610.32.2023 o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym
w procedurze zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.).
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty okreslone w ustawie
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. ( Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz
inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogolnych.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania
o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania Umowy.
6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Torun, 28.11.2023 r.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu

mgr Rafat Walter




