Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

aktywn
sam)gnr’z%l '\‘“‘P

OA.2610.22.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie 0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000
ztotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

1 Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Stowackiego 118a
87-100 Torun

2 Przedmiotem zaméwienia jest dostawa kalendarzy na 2025 rok jako material promocyjny
finansowany ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
w ramach programu ,,Aktywny Samorzad”, ktorego realizatorem jest Gmina Miasta Torun.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na dwie czesci:

1) cze$¢ | zamowienia — dostawa 150 kalendarzy ksigzkowych dziennych w formacie
AS5 jako material promocyjny finansowany ze S$rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w ramach programu ,,Aktywny Samorzad”,
ktorego realizatorem jest Gmina Miasta Torun.

2) cze$¢ 11 zamoéwienia - dostawa 70 trojdzielnych kalendarzy Sciennych jako materiat
promocyjny finansowany ze S$rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych w ramach programu ,,Aktywny Samorzad”, ktdrego realizatorem jest
Gmina Miasta Torun.

2.1 Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania:

a) wczesci | zamowienia - 150 kalendarzy ksigzkowych dziennych na rok 2025 w formacie
AS, w sztywnej okladce imitujacej skore jako material promocyjny finansowany
ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w ramach
programu ,,Aktywny Samorzad”, ktérego realizatorem jest Gmina Miasta Torun;

b) w czgsci Il zamoéwienia - 70 kalendarzy trojdzielnych miesigcznych, §ciennych na rok
2025, przy czym tzw. glowka kalendarza trdjdzielnego stanowi¢ bedzie materiat
promocyjny Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych w ramach
programu ,,Aktywny Samorzad”, na tzw. pleckach kalendarza zamieszczony bedzie
podglad na trzy miesigce z roku ( trzy oddzielne bloczki kalendarium z mozliwoscia
wyrywania stron oraz okienkiem przesuwnym umozliwiajacym zaznaczenie
poszczegbdlnego dnia).

2) Wykonawca zobowigzany jest do wytloczenia logotypow programu ,,Aktywny samorzad”
i PFRON (zgodnie ze wzorami - zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania) na oktadce
wszystkich kalendarzy ksiazkowych - w cze$ci I zamowienia. Wybrany Wykonawca
przedstawi projekt graficzny rozmieszczenia wymaganych nadrukéw — logotypow - oraz ich
wielkosci, do akceptacji przez Zamawiajacego.

3) Wybor wzoru i kolorystyki kalendarzy w czgsci 1 1 II zamowienia zostanie ustalony przez
Zamawiajacego z wybranym Wykonawca.

4) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia wewnatrz kalendarzy ksigzkowych
o ktorych mowa w pkt la, informacji o programie , Aktywny Samorzad”, ktoérego
realizatorem jest Gmina Miasta Torun. Tre$¢ informacji zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania — dotyczy I czg$ci zamowienia.
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5) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na tzw. gtdowkach kalendarzy $ciennych
trojdzielnych, o ktéorych mowa w pkt 1b nazwy ,,Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Spotecznej Osob Niepelnosprawnych” oraz programu ,,Aktywny Samorzad”, ktorego
realizatorem jest Gmina Miasta Torun oraz ich logotypow. Wzoér tzw. ,,gléwki kalendarza”
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania — dotyczy czesci I zamdwienia.
Zamawiajacy dopuszcza glowke ptaska lub wypukta kalendarza.

6) Wykonawca dostarczy gotowe kalendarze do siedziby MOPR przy ul. Stowackiego 118a
pok. 4 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 grudnia 2024 r.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamoéwienia dodatkowych, takich samych
kalendarzy na warunkach wybranej oferty, z terminem dostawy do dnia 30 grudnia 2024 r.

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 grudnia 2024 r.

4. Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe — dotyczy czesci | i 11 zaméwienia:
o O wyborze oferty najkorzystniejszej w czgsci I i 1l zamowienia stanowic
bedzie stanowi¢ kryterium cena /C/ —waga 100
2. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.
4. Ocena ofert zostanie dokonana w sposob opisany ponize;j:
1) w kryterium - cena ofertowa brutto - liczba punktéw C zostanie obliczona wedtug
WZzOru:

najnizsza cena brutto sposrod
ztozonych ofert

cena brutto badanej oferty

5. W formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania nalezy podac
ceng brutto za 1 sztuke kalendarza oraz cen¢ za realizacje wybranej/wybranych czesci
zamoOwienia (13czng sume za dang czgs¢ zamowienia).
6. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta, ktora zawiera najnizsza ceng za
realizacj¢ zamowienia w danej czesci.
7. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy, Zamawiajacy ma
prawo zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktory uzyskal kolejng najwyzsza ilos¢
punktow.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamowienia bez podania przyczyny.
5 Inne istotne warunki zaméwienia:
1. Z wylonionym Wykonawcg zawarta zostanie pisemna umowa na podstawie wlasnych
wzoréw umow stosowanych przez Zamawiajacego, zawierajgca zapisy dot. kar umownych
1 rozwigzania umowy tj.:
,,1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:
1) zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy — wysokosci 25 zt za kazdy dzien opdznienia;
2) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce — w wysokosci 250zt.
2.Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnief
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego na zasadach
ogo6lnych.
3.Ewentualng kar¢ umowng Zamawiajacy potraci z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.”




Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

aktywn
sam)m{z:}; "\.“ViD>

oraz

y2Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.”
2. Ceny podane w formularzu ofertowym muszg zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia m.in. projekt graficzny kalendarzy ksigzkowych
I kalendarzy sciennych trojdzialowych, nadruki, umieszczenie wewnatrz kalendarzy
ksigzkowych informacji o programie ,,Aktywny samorzad” oraz dostawe kalendarzy.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamowienia bez podania przyczyny.
5. Oferty zlozone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone.

6. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu na witasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytulu nieudzielenia zamowienia przez Zamawiajacego.

7. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamowienia.

10. Wykonawcy moga zwroci¢é si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl.

11. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

12. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego s wigzace dla Wykonawcow.

6. Sposob przygotowania oferty — dotyczy czesci I 1 Il zamowienia .
1.Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalagczonym druku ,,OFERTA” (zalacznik nr 1).
2. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.
3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do sktadania o$wiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy wymieniong w aktualnym
dokumencie rejestracji firmy lub w innym dokumencie, z ktorego uprawnienie to wynika.
4. Do oferty nalezy zatagczy¢ upowaznienie do podpisania i zloZenia oferty, chyba Ze wynika
ono z odrgbnych dokumentow.
5. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta - na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe nr 22/2024 — dostawa kalendarzy na 2025 rok
w ramach programu ,,Aktywny Samorzad”

7. Miejsce zlozenia oferty: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Toruniu, ul. Stowackiego 114.
Oferte w zamknigtej kopercie mozna ztozy¢ osobiscie u Zamawiajacego pok. 05 (kancelaria) lub
droga pocztowa (decyduje data wptywu oferty do Osrodka).

Ofert¢ mozna takze ztozy¢ drogg elektroniczng na adres: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl

8. Termin zlozenia oferty: Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 4.12.2024 r. do godz. 10.00.
Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie
w Toruniu, ul. Stowackiego 118a, tel. 56 650 85 65; 56 650 85 62.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych i realizacja Pani/Pana praw moze si¢ Pani/Pan
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kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych mailowo: iodo@maopr.torun.pl , telefonicznie: 56 650 85 65 wew. 160 lub pisemnie na adres
korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem nr OA.2610.22.2024 o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w procedurze
zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.— Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty okreslone w ustawie o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow ogolnych.
5. Pani/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania Umowy.
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, 0 ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Torun, 26.11.2024r.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu
mgr Rafal Walter
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