O MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE
ul. Stowackiego 118a, 87-100 Torun
adres korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun
M 0 P R tel 56 650 85 65
sekretariat@mopr.torun.pl, www.mopr.torun.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak: OA.2610.25.2024

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130
000 ztotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).
1 Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Toruniu
ul. Stowackiego 118a
87-100 Torun
2 Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushugi w =zakresie sprzatania i utrzymania
w czystosci w roku 2025, w dni robocze, pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy, piwnic
i ciggdw komunikacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu, znajdujgcych sig
w siedzibie gtéwnej Osrodka przy ul. Stowackiego 118a oraz w siedzibach na terenie miasta

Torunia:
Adres Laczna Uwagi - dodatkowe powierzchnie do
Lp. wykonania powierzchnia sprzatania
ushugi w m2
odsniezanie 1 posypywanie piaskiem/ solg**
Falata 36/46 143 chodnika przed wej$ciem do siedziby
w okresie zimowym
Fatata 34/46
2 Przychodnia — 133,98 dodatkowo korytarz na II pigtrze oraz raz w
11 pigtro* tygodniu schody do parteru wigcznie
3 odsniezanie 1 posypywanie piaskiem/ solg**
Mickiewicza 30 212 chodnika przed wejsciem do siedziby
w okresie zimowym
N dodatkowo korytarz na parterze i | pigtrze
4 Okolna 169 40 oraz schody od parteru do I pietra raz w
tygodniu
dodatkowo schody do piwnicy
5 i piwnica sprzatane raz w tygodniu;
Poznanska 95 113 od$niezanie 1 posypywanie piaskiem /

solg** chodnika przed wej$ciem

do siedziby w okresie zimowym
dodatkowo: korytarz na pigtrze

6 oraz schody — sprzatanie 2 razy
Rydygiera 30/32 w tygodniu; schody od parteru do klatki

240 schodowej co drugi tydzien wedtug
harmonogramu
7 Skiodowskiej — Curie w tym: korytarz, pomieszczenia biurowe,
80F 39250 uchnia i $wietlica
8 Poznanska 52/1* 49,27 schody na I pigtro - raz w tygodniu
9 Stowackiego 118 a 444,37 zamiatanie chodnika przed wejsciem
10. Stowackicgo 114 832,26 ;amlatgnle podj aqu fllg niepetnosprawnych
i chodnika przed wej$ciem
11 Sktodowskiej — Curie 12,00 i

82/84
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12 Bydgoska 74 17,61

Lacznie: 2629,99 m2

* Uwaga - dotyczy lokali wynajmowanych w budynkach wspolnie z innymi najemcami.
** piasek/sol zapewnia Zamawiajacy

Zakres ustugi obejmuje:

1) Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatéw, Korytarzy, piwnic i ciagow
komunikacyjnych:

a) zamiatanie i zmywanie powierzchni podtogowych, zgodnie z technologia; Wykonawca ma obowigzek
informowania o zagrozeniu poprzez ustawienie zottych tabliczek ostrzegawczych ,,uwaga Sliska
podtoga”;

b) czyszczenie i wycieranie kurzu z :

- mebli;

- biurek;

- poreczy krzeset;

- parapetow;

- urzadzen biurowych;

- drzwi i przeszklen;

- wlacznikow oswietlenia;

- obrazow, antyram itp.

C) mycie przedmiotow, znajdujgcych sie w sprzatanych pomieszczeniach, tj. mebli, lamp biurowych,
wylacznikéw, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi, zabawek itp. — $rodkami myjaco -
konserwujacymi;

d) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzef sanitarnych, luster,
umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto i papier, koszy na $mieci, parapetow itp.;

€) oproznianie i czyszczenie pojemnikow na $mieci, wymiana workoéw foliowych, wynoszenie $mieci do
miejsc wyznaczonych (kontenerow na zewnatrzbudynku) oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach;

f) oproznianie i czyszczenie pojemnikow z niszczarek, wyposazenie ich w workina $mieci, wynoszenie
$mieci do kontenera na zewnatrz budynku;

g) czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

h) obmiatanie $cian i sufitow z kurzu i pajeczyn;

I) uzupelnianie materialow eksploatacyjnych, tj. papier toaletowy (do duzych pojemnikoéw), mydio
w ptynie, kostki zapachowe WC (bez recznikéw papierowych); Zamawiajacy wymaga aby papier
toaletowy byl migkki i nie darl si¢ przy wyciaganiu z pojemnika. Zamawiajacy dopuszcza
ekologiczny papier toaletowy.

J) czyszczenie wpustu/ usuwanie $mieci przed budynkami/siedzibami i zamiatanie schodow/ podjazdow
przed wejsciem do budynkow /siedzib;

K) usuwanie $mieci na trawnikach przy: Mickiewicza 30, Sktodowskiej-Curie 80F, Stowackiego 114
i118a;

[) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynkow/siedzib przy: ul. Falata 36/46, Mickiewicza
30, Poznanskiej 95, Rydygiera 30/32, Sktodowskiej-Curie 80F, ul. Fatata 34/46 (przychodnia Il
pietro), ul. Stowackiego 1141 118a;

M) utrzymanie w czysto$ci tablic informacyjnych;

n) dbanie o kwiaty znajdujgce si¢ w ciggach komunikacyjnych i przed wejSciem do budynku
(w tym iglaki) przy ul. Sktodowskiej-Curie 80F, Fatata 36/46, Mickiewicza 30, Rydygiera 30/32,
Poznanskiej 95, Poznanskiej 52/1;

2) Okresowe sprzatanie  pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy, piwnic

i ciagow komunikacyjnych:

a) mycie lamperii na korytarzach i ciggach komunikacyjnych — 1 raz w miesigcu;
b) gruntowne czyszczenie toalet oraz mycie plytek na $cianach w lazienkach — 1 raz w miesigcu;

C) pranie mebli tapicerowanych (krzesta, fotele) — nie mniej niz 3 razy w roku; a w przypadku silnego
zabrudzenia — na wezwanie;

d) mycie drzwi i opraw $wietlnych — 1 raz w miesigcu;

e) mycie kaloryferow — 2 razy w roku;
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f) mycie okien — 4 razy w roku (raz na kwartat);

g) mycie lodowek i kuchenek mikrofalowych, tosterow, opiekaczy — minimum 1 raz w miesigcu;

h) konserwacja mebli, przy uzyciu $rodkow czyszczgcych i nablyszczajacych przeznaczonych do mebli
— 1 raz w tygodniu;

i) czyszczenie i dezynfekcja aparatow telefonicznych, czajnikow elektrycznych, termosow — 2 razy
W miesigcu;

J) maszynowe czyszczenie i akrylowanie pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy, piwnic
i ciggéw komunikacyjnych — nie mniej niz 3 razy w roku:
pierwsze - do konca miesigca kwietnia 2025,
drugie - do konca miesiaca sierpnia 2025,
trzecie - do konca miesiaca listopada 2025
dotyczy siedzib: Stowackiego 114 i 118a, Falata 36/46, Falata 34/46 Przychodnia —
II pietro, Rydygiera 30/32, Sktodowskiej-Curie 80F, Poznanska 95.

3) Dezynfekcja kontaktow (whacznikow $wiatla), klamek, poreczy przy schodach, blatow biurek,
uchwytow meblowych zgodnie z obowigzujagcymi zaleceniami i wytycznymi Gtownego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia;

4) Wykonawca zabezpiecza we wiasnym zakresie i na wiasny koszt wszelkie narzedzia, urzadzenia
1 materiaty niezbedne do nalezytego $swiadczenia ustug w szczegolnosci: skuteczne $rodki czyszczace
dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni, srodki dezynfekujace, worki na $mieci, worki na
liscie, odziez robocza i $rodki ochrony osobistej dla swoich pracownikow (w tym maseczki,
rekawiczki, ptyn dezynfekujacy itp.), tabliczki informacyjne ,,uwaga $liska podtoga”.

3 Termin realizacji zaméwienia: od 2 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.
4. Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe:
1) O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ bedg przedstawione nizej kryteria
i przypisane im maksymalne iloéci punktow:
o cena/C/—waga 80
O zapewnienie od§wiezaczy powietrza (w aerozolu) do toalet przez caly okres realizacji
zamoéwienia /O/ - waga 20
2) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Warto$¢ punktowsg podaje sie
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
3) Ocena ofert zostanie dokonana w sposob opisany ponizej:
1) Punkty w kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastgpujgcego WZOru:

Cena brutto oferty najtanszej za 1 m 2 sprzatanej powierzchni
C= X 80 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badanej za 1 m 2 sprzatanej powierzchni

2) Punkty w Kryterium ,,zapewnienie od§wiezaczy powietrza (w aerozolu) do toalet przez
caly okres realizacji zaméwienia” przyznane zostang w sposéb nastepujacy:

— niezapewnienie odSwiezaczy powietrza (w aerozolu) do toalet przez caly okres realizacji
zaméwienia — O punktow,

— zapewnienie odSwiezaczy powietrza (w aerozolu) do toalet przez caly okres realizacji
zamowienia — 20 punktow,

4) Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow we
wszystkich kryteriach lacznie.

5) W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez dwoch lub wigcej Wykonawcow,
jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta zlozona przez Wykonawce, ktory
zaproponowal nizszg ceng.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamowienia jezeli srodki, ktore zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czeSci zamowienia, nie zostang mu przyznane.

UWAGA'!

Zamawiajacy zamieSci informacje o wyniku postepowania na stronie internetowej
http://bip.mopr.torun.pl/ w zakladce: zaméwienia publiczne — warto$¢ zaméwien do 130 000 zi
netto. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty umowa z wybranym Wykonawcg zostanie
zawarta po przyjeciu budzetu Zamawiajacego przez Rade Miasta Torunia.
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5. Inne istotne warunki zaméwienia:
1) Laczna powierzchnia, na ktorej bedzie $wiadczona ustuga wynosi (na dzien sporzadzenia zapytania

ofertowego) — 2629,99 m2.

2) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany ilosci metrow sprzatanej powierzchni oraz miejsca
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

3) O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci w  zakresie ustug sprzatania, posiadaja = wiedzg
i doswiadczenie w przedmiocie zamowienia, dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

4) Ushluge sprzatania Wykonawca bedzie wykonywat we wszystkie dni robocze w godzinach pracy
Oérodka, tj. poniedziatek, $roda, czwartek od 7:30 do ok. 15:30, we wtorki od 7:30 do
16:00, w piatki od 7:30 do 15:00

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin Swiadczenia ustug w przypadku zmiany

organizacji czasu pracy Zamawiajgcego, informujgc o tym Wykonawce z 7-dniowym wyprzedzeniem.

5) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi wlasnym sprzetem i skutecznymi $rodkami
czystosci. Wykonawca zabezpiecza skuteczne $rodki czyszczace, materiaty eksploatacyjne oraz
sprzet stuzacy do utrzymania czystos$ci. Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci i $rodki
higieniczne musza by¢ odpowiedniej jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dost¢pne
i uzywane na rynku, posiadajace atest PZH, bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni,
rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace wtasciwosci odttuszczajaco - myjace.

6) Zamawiajacy udostepni nieodptatnie Wykonawcy miejsce do przechowywania sprzetu
i srodkéw czystosci, niezbednych do wykonywania codziennych ustug sprzatania oraz staly dostep
do wody i energii elektrycznej. Wykonawca ma obowigzek zabezpieczenia $rodkow czystosci
przed osobami trzecimi.

7) Wykonawca jest zobowigzany do wspoldziatania z Zamawiajgcym.

8) Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia nalezytej staranno$ci przy wykonywaniu przedmiotu

zamoOwienia.

9) Wykonawca odpowiada za organizacje ustug:

Uslugi beda $wiadczone przez osoby wymienione w zalgczniku do umowy pn. ,,Wykaz osoéb

swiadczacych ustugi”, ktore zostana wskazane przez wybranego Wykonawce przed podpisaniem

umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeszkolenia w zakresie przepiséw BHP 1 przepisow
przeciwpozarowych oraz przepisow o ochronie danych osobowych pracownikéw swiadczacy ustugi
przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy.

Uwaga:

Zmiana osoby §wiadczacej Ustuge bedzie mozliwa w nastepujacej sytuacji:

1) nazadanie Zamawiajgcego W przypadku nienalezytego $wiadczenia ustug;
2) nawniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami.

Zmiana osoby $wiadczace] ustugi dokonywana jest poprzez pisemne powiadomienie Zamawiajacego

przez Wykonawce co najmniej na 1 dzien roboczy przed zamiarem dokonania zmiany. Zmiana 0Soby

swiadczgcej ushuge nie wymaga zawierania przez strony aneksu do umowy.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do kontrolowania sposobu i jako$ci wykonania
przedmiotu zamowienia. W razie zastrzezen Zamawiajacego w tym zakresie, Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ zalecenia Zamawiajacego i niezwlocznie dokona¢ zmiany sposobu
realizacji ustugi.

11) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za prace osob, przy pomocy ktorych

realizowa¢ bedzie przedmiot zamowienia.

12) Za $wiadczong przez Wykonawce ustuge, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy miesieczne
wynagrodzenie (wraz z podatkiem od towaréw i uslug VAT), w kwocie ustalonej w
wyniku przeprowadzenia niniejszego post¢powania, obliczonej jako iloczyn zaproponowanej
ceny zal m? i iloci aktualnych m? sprzatanej powierzchni.

13) Cenal m?2 ushugi powinna uwzgledniaé:

— koszt wykonania prac wymienionych w pkt. 2 niniejszego zapytania;
— zuzycie sprzetu, srodkow czyszczgcych i materiatow eksploatacyjnych, koszty pracownicze.

14) Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ w przypadku zmiany iloSci metréw sprzatane;
powierzchni, z tym zastrzezeniem, ze cena 1 m? pozostanie bez zmian.

15) Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania faktury VAT przez Zamawiajgcego.
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16) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, ktore zostang
udostepnione lub przekazane w trakcie wykonywania przedmiotu zamowienia.
17) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulamindéw, zasad bezpieczefistwa i
higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych, obowigzujagcych u Zamawiajacego.
6. Sposéb przygotowania oferty :
1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA”.
2. Do oferty (sporzadzonej wedtug wzoru zalacznik nr 1 ) nalezy dotaczy¢:
a) upowaznienie do podpisania i zlozenia oferty, chyba ze wynika ono z dokumentow rejestracji
firmy.
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w
zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych Wykonawcy wymieniong w aktualnym
dokumencie rejestracji firmy lub w innym dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika.
5. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg (decyduje data wptywu
oferty do Osrodka) — na zamknietej kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Zapytanie ofertowe nr
25 /2024 — sprzatanie w MOPR”.

~ow

7. Miejsce zlozenia oferty:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Toruniu ul. Stowackiego 114 — pokdj 05 (kancelaria).

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty droga mailowa na adres: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl
8. Termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 9 grudnia 2024 r. do godz. 12:00.

9. Okres zwigzania ofertg

Oferta pozostaje wazna przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), dalej
»RODO” Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie
w Toruniu, ul. Stowackiego 118a, tel. 56 650 85 65; 56 650 85 62.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych i realizacja Pani/Pana praw moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo: iodo@mopr.torun.pl, telefonicznie:
56 650 85 65 wew. 160 lub pisemnie na adres korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem nr OA.2610.25.2024 o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w
procedurze zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty okreSlone w ustawie
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz inne
podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogolnych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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adres korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun
M 0 p R tel 56 650 85 65
sekretariat@mopr.torun.pl, www.mopr.torun.pl

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Torun, 29.11.2024 r.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu
mgr Rafal Walter




