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ZAPYTANIE OFERTOWE

znak: OA.2610.26.2024

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci  nieprzekraczajacej
130000 ztotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

1. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Toruniu

ul. Stowackiego 118a
87-100 Torun.

2. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U.
2 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.).

1. Ushugi pocztowe beda polegaty na:

1) realizowaniu taczne lub rozdzielne: przyjmowanie, sortowanie, dorgczanie przesylek
pocztowych;

2) przemieszczaniu przesylek pocztowych, jezeli jest wykonywane facznie z przynajmniej
jedna sposrdod czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1;

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie $wiadczyt co najmniej nw.

ustugi pocztowe:

1) przesyiki listowe zwykte nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) przesyiki listowe polecone rejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) przesylki polecone rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym.

3. Zamawiajacy szacuje, ze ilo§¢ przesylek listowych w ramach realizacji przedmiotu
zamoOwienia wyniesie okoto 14286 oraz okoto 673 zwrotek. Szacunkowa warto$¢ podana
w zapytaniu ofertowym moze ulec zmianie w zwigzku z obowigzkiem wprowadzenia ustugi
edoreczen zgodnie z ustawa z dnia 18 listopada 2020r. o dorgczeniach elektronicznych
(Dz.U. z 2024r. poz. 1045 z poézn. zm.). Zmniejszenie zakresu zamdOwienia nie stanowi
podstaw do zadnych roszczen Wykonawcy.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
nalezno$ci bedzie ilos¢ przesytek faktycznie nadanych lub zwroconych z powodu niemoznosci
ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych oraz dokumentéw oddawczych. Za wykonanie przedmiotu umowy
Zamawiajacy bedzie uiszczal optate w formie optaty ,,z dotu”, po wykonaniu ushugi,
w miesi¢cznych okresach rozliczeniowych, po zakonczeniu miesigca kalendarzowego.

5. Przesytki, w celu potwierdzenia wniesienia oplaty za ustuge, o ktére] mowa w pkt. 4 beda
oznakowane w postaci nadruku lub pieczeci o tresci okreslonej przez Wykonawcg.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ umieszczania dodatkowych informacji na przesytkach
jezeli jest to niezbedne do identyfikacji ustugi.

7. Ustugi nie wyspecyfikowanie w formularzu cenowym beda optacone zgodnie z aktualnie
obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.

8. Nadawanie i zwrot przesytek beda realizowane przez wskazany przez Wykonawce punkt
nadawczy na terenie miasta Torunia.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nadawania przesytek przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego oraz zamieszczania informacji w tym zakresie na przesytkach.
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10. Zamawiajacemu bedzie przystugiwaé prawo do zgtoszenia reklamacji z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonana ustug przez Wykonawce poprzez formularz dostepny na stronie
Wykonawcy.

11. Nalezno$ci przystugujace Zamawiajagcemu z tytutlu rozpatrzonych i uzasadnionych
reklamacji, zostang potracone z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia lub wyptacone
Zamawiajgcemu na wskazany przez niego rachunek bankowy. Sposob rozliczania uznanych
reklamacji zostanie ustalony z wybranym Wykonawca.

12. Wykonawca zobowigze si¢ do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

13. Zapftata za faktury nastepowacé bedzie przelewem na podstawie miesi¢cznych faktur VAT,

w ciggu 14 dni od wystawienia faktury przez Wykonawce, zawierajagcych nastepujace dane:

Nabywca: Gmina Miasta Torun, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,

NIP 879-000-10-14, Odbiorca faktury: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Toruniu,

ul. Stowackiego 118a, 87-100 Torun

3. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 2 stycznia 2025 r. dnia do 31 grudnia 2025 r.

4. Kryterium wyboru ofert:

1) O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria
1 przypisane im maksymalne ilo$ci punktow :

e cena oferty (C) — 100%

2) Sposéb oceny ofert:

Punkty zostang przyznane wedlug zasad opisanych ponizej:

najnizsza oferowana cena
sposrod ztoZonych ofert
C = --- mmmmmmmmemmsemmeeeee- x 100
cena oferty badanej

3) Szacunkowa cene oferty brutto nalezy obliczy¢ z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 1 do zapytania. Wykonawca przy okreslaniu ma obowigzek przedstawienia cen
jednostkowych.

4) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Warto$¢ punktowa podaje si¢
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

5) Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢
punktow.

6) W przypadku gdy zostang ztozone dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zloZenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

UWAGA |

Zamawiajacy zamiesci informacje o wyniku postepowania na stronie internetowe;j
http://bip.mopr.torun.pl/ w zakladce: zaméwienia publiczne — warto$¢ zamowien do 130 000
zk netto. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty umowa z wybranym Wykonawca
zostanie zawarta po przyjeciu budzetu Zamawiajacego przez Rade Miasta Torunia.

5. Inne istotne warunki zamdéwienia:

1. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy posiadajacy wpis do rejestru
operatoréw pocztowych. W zwigzku z tym Wykonawca ma obowigzek przedstawié
(uzupehi¢ w formularzu ofertowym — zatacznik nr 1) numer wpisu do rejestru operatorow
pocztowych.
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2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przeditozenia przez Wykonawce projektu umowy
z zastrzezeniem, ze w projekcie umowy muszg si¢ znalez¢ postanowienia dotyczace
reklamacji oraz terminu zaptaty i formy wystawianych faktur VAT, a takze sposobu
rozwigzania umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza aby wybrany Wykonawca przedstawit wilasny projekt umowy

zawierajacy zapisy dotyczace waloryzacji wynagrodzenia przy czym:

1) wynagrodzenie nie ulegnie zmianie przed uplywem 6 miesiecy obowigzywania
umowy,
2) maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ wysokosci 3%,
3) zapisy dotyczace waloryzacji wynagrodzenia muszg zosta¢ zaakceptowane przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamowienia bez podania przyczyny.

5. Oferty zlozone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone. Ofert nie zwraca si¢
Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl.

7. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Wszelkie zmiany wprowadzone przez Zamawiajgcego w trakcie trwania niniejSzego

postgpowania o zamoéwienie publiczne sg wigzace dla Wykonawcy.

&

6. Sposéb przygotowania oferty:

1. Do oferty sporzadzonej na zataczonym druku ,,OFERTA”(zatacznik nr 1) nalezy dotaczy¢
wykaz cen jednostkowych pozostatych przesytek listowych (zatacznik nr 2).

2. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do sktadania os$wiadczen woli
w zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych Wykonawcy wymieniong w aktualnym
dokumencie rejestracji firmy lub w innym dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika.

4. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest dolaczenie do oferty
stosownego petnomocnictwa.

7. Miejsce zlozenia oferty:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Toruniu ul. Stowackiego 114.

Ofert¢ mozna zlozy¢ osobiscie u Zamawiajgcego pok. 05 (kancelaria) lub pocztg tradycyjng
w zamknigtej kopercie z napisem ,,Zapytanie ofertowe nr 26/2024 — Swiadczenie uslug
pocztowych”.

Zamawiajacy dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty droga mailowa na adres:
zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl.

Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

8. Termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 9 grudnia 2024 r. do godziny 10:00.
9. Okres zwigzania oferta
Oferta pozostaje wazna przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
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osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.),
dalej ,,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Toruniu, ul. Stowackiego 118a, tel. 56 650 85 65; 56 650 85 62.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych i realizacja Pani/Pana praw moze si¢
Pani/Pan  kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo:
iodo@mopr.torun.pl, telefonicznie: 56 650 85 65 wew. 160 lub pisemnie na adres
korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem nr OA.2610.26.2024 o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty okreslone w ustawie
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania
o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania Umowy.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.
Torun, 29.11.2024 r.
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu

mgr Rafat Walter
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