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ZAPYTANIE OFERTOWE

OA.2610.3.2025

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000
ztotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

1 Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Stowackiego 118a
87-100 Torun

2 Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materialdow biurowych oraz papieru
kserograficznego na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na czgsci:

Cze$¢ | zamowienia - sukcesywna dostawa materialow biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka

Pomocy Rodzinie w Toruniu.

Czes¢ 11 zaméwienia - sukcesywna dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Miejskiego

Osrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na

jedna lub wszystkie cze$ci zamowienia.

2.2. Szczegbélowy opis przedmiotu zamoéwienia dla czesci I-11.
1. Szczegotowe wykazy, opisy oraz iloSci materiatow biurowych w czeéci 1 oraz papieru
kserograficznego w czgéci I stanowig zataczniki nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.
2. llosci, o ktorych mowa w pkt 1 sa ilosciami szacunkowymi, ktore Zamawiajacy zamierza
zamOwi¢ w okresie realizacji zamoOwienia. Podane ilosci nie sStanowia zobowigzania
Zamawiajacego do zakupu wszystkich artykutow.
3. Wykonawca o$wiadczy, ze dostarczane materiaty biurowe i papier kserograficzny sa nowe
1 beda pakowane w sposob zapewniajacy ochrone przed uszkodzeniem.
4. Dostawy beda realizowane przez Wykonawce w terminie okreslonym przez Wykonawce
w ofercie (minimum 1 dzien roboczy, maksymalnie 5 dni roboczych).
5. Dostawa materiatow biurowych oraz papieru kserograficznego nastepowac bedzie partiami na
podstawie zamowien skladanych przez Zamawiajacego drogg elektroniczng lub telefonicznie.
6. Wybrany Wykonawca wskaze osobg¢ odpowiedzialng za przyjmowanie i realizacje zamowien
sktadanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy wskaze osoby upowaznione do sktadnia
zamoOwien.
7. Wykonawca zobowigzuje si¢ wyda¢, dostarczy¢, roztadowac i wnies¢ przedmiot zamdwienia
do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego W Siedzibie na terenie Gminy Miasta Torun
wskazanej w zamowieniu, w dni robocze, w godzinach 8:00-14:30.
8. Odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w trakcie transportu, roztadunku i wniesienia ponosi
Wykonawca.
9. Wykaz siedzib Zamawiajacego stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszania lub zmniejszania ilo$ci poszczegdlnych
pozycji w ramach catkowitej wartosci umowy. W zwigzku z powyzszym, Wykonawca nie bedzie
zglaszal roszczen wobec Zamawiajacego, dotyczacych zmiany ilo$ci towaru.
11. Laczna warto$¢ zamowien w ramach umowy bedzie opiewaé na minimum 60 % catkowite]
warto$ci umowy.
12. Przedmiot zamowienia bedzie objety 12-miesigczng gwarancja, liczac od daty dostarczenia
zamoOwione] partii materialow biurowych i papieru kserograficznego. Jezeli warunki gwarancji
udzielonej przez producenta przewiduja dtuzszy okres gwarancji, obowigzuje okres gwarancji
W wymiarze rownym gwarancji producenta.

3 Termin realizacji zaméwienia: od dnia 1 kwietnia 2025r. do dnia 31 grudnia 2025r.
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4. Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe:
1. O wyborze oferty najkorzystniejszej w kazdej z czeSci zamoOwienia stanowi¢ beda
przedstawione nizej kryteria i przypisane im maksymalne ilo$ci punktow:
o cena/C/—waga 60
o termin dostawy /D/ - waga 40
2. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Warto§¢ punktowa podaje si¢
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku z zachowaniem zasad zaokraglen
matematycznych.
3. Ocena ofert zostanie dokonana w sposdb opisany ponizej:
a) w kryterium ,,cena” /C/ ilo$¢ punktow zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod
ztozonych ofert
C= - mmm e X 60 = ilo§¢ punktow
cena brutto badanej oferty

b) w kryterium ,,termin dostawy” /D/ ilo§¢ punktéw zostanie przyznana wg nastepujacych zasad:

1 dzien roboczy - 40 pkt.
2 dni robocze - 30 pkt.
3 dni robocze - 20 pkt.
4 dni robocze - 10 pkt.
5 dni roboczych - 0 pkt.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny.

5. Jezeli zostang ztozone dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

6. W formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania nalezy podac ceng
brutto za realizacj¢ wybranej/ych czesci zamowienia obliczong na podstawie zatgcznikow nr 2
i/lub 3 do zapytania ofertowego (Wykonawca wypehia jedynie kolumng: ,,cena jednostkowa
brutto” dla kazdej z pozycji w zalacznikach nr 2 1 3).

5. Inne istotne warunki zaméwienia:
1. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa wedlug wilasnych wzoréw umow
stosowanych przez Zamawiajacego z uwzglednieniem zapisow dotyczacych kar umownych oraz
rozwigzania umowy:
,»1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:

a) odstgpienia przez Zamawiajgcego lub Wykonawce od wykonania przedmiotu umowy
z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno§¢ Wykonawca — w wysokosci 10 % calkowitej
wartos$ci umowy, o ktorej mowa w § .... ust. .... umowy;

b) zwtoki w dostarczeniu zamoéwienia w terminie, o ktorym mowa w § ... ust. ....— w wysokosci
20,00 zt za kazdy dzien zwloki;

C) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce — w wysokosci 10 % catkowitej warto§ci umowy, o
ktorej mowaw § ..... ust. ..... umowy.

2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach og6lnych.

3. Ewentualng kar¢ umowng Zamawiajagcy potragci z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.

4. Maksymalna tgczna wysokos$¢ kar umownych, 0 ktorych mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢

30 % calkowitej warto$ci umowy, o ktorej mowa w § ..... ust. ..... umowy.”
2. Wykonawca zobowigzany jest do dolozenia nalezytej staranno$ci przy wykonywaniu przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sprawdzenia dostaw pod wzgledem ilosci i1 jakos$ci oraz
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zgodnos$ci z zamowieniem w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od daty jego dostarczenia.

4. Faktury za nalezycie wykonane dostawy beda wystawiane po otrzymaniu przez Wykonawce
potwierdzenia przyjecia dostawy. Wysoko$¢ wynagrodzenia za poszczegdlne dostawy bedzie
obliczana na podstawie cen jednostkowych brutto okreSlonych w zalgczniku/ach do oferty oraz
ilosci zamowionych artykutow .

5. Ceny jednostkowe, o ktérych mowa w pkt 4 beda niezmienne przez caty okres obowigzywania
umowy 1 zawieraja wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia, w tym
w szczegolnosci podatek od towardow i1 ustug VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami, koszty dostawy, pakowania, roztadunku i wniesienia, jak i wszelkie inne optaty, ktore
moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia oraz inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia z nalezyta starannoscig.

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT przez Zamawiajacego.

7. Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu na wlasne ryzyko i koszt, nie przysluguja im zadne
roszczenia z tytutu nieudzielenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia w kazdej z czgsci zamowienia
bez podania przyczyny.

9. Wykonawcy moga zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl.

10. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

11. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego sa wigzace dla Wykonawcow.

6. Sposob przygotowania oferty .

1. Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA” (zatacznik nr 1).

2. Do oferty nalezy dotagczy¢ wypelione przez Wykonawce zapotrzebowanie na materiaty
biurowe i/lub papier kserograficzny - zatacznik nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.

3. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy wymieniong w aktualnym
dokumencie rejestracji firmy lub w innym dokumencie, z ktorego uprawnienie to wynika.

5. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta - na kopercie nalezy
umieéci¢ napis ,Zapytanie ofertowe nr 3/2025 - materialy biurowe i papier
kserograficzny”.

7. Miejsce zlozenia oferty:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Toruniu ul. Stowackiego 114.

Oferte¢ w zamknietej kopercie mozna ztozy¢ osobiscie u Zamawiajacego pok. 05 (kancelaria) lub
drogg pocztowg (decyduje data wptywu oferty do Osrodka).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty w droga elektroniczna na adres:
zamowienia.publiczne@mopr.torun.pl

8. Termin zloZenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 6.03.2025 r.

9. Termin zwiazania oferta:
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), dalej ,,RODO”
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Toruniu, ul. Stowackiego 118a, tel. 56 650 85 65; 56 650 85 62.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych i realizacjg Pani/Pana praw moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo: iodo@mopr.torun.pl, telefonicznie: 56
650 85 65 wew. 160 lub pisemnie na adres korespondencyjny: ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem nr OA.2610.3.2025 o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w procedurze
zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty okreSlone w ustawie
o dostegpie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow ogolnych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania Umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, 0 ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

oo

Torun, 20.02.2025r.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu

mgr Rafat Walter
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