Zalgcznik

do zarzdzenia Nr 8 /12

Dyrektora MOPR w Toruniu

z dnia 15 czerwca 2012 r.

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwie
publicznych, ktérych warfé nie
przekracza wyrsgonej w ziotych
rownowartgci kwoty 14 tys. euro w
MOPR w Toruniu

Regulamin udzielania zamoéwié publicznych,

ktorych warto §¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartcéci kwoty 14.000 euro
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Toruniu, zwanym dalej Grodkiem.

§1

. Okreslenie przedmiotu zamoOwienia powinno odpowiadadaniu opisanemu w planie
finansowym GQGrodka Iub umowie o wspdéifinansowaniu zadania Zedkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i soite sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacg.

. Wartags¢ zamowienia oblicza sizgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34 ustBwawo
zamOwié publicznych.

Ustalenia wartéci zamodwienia dokonuje gshie wczdéniej niz 2 tygodnie a w przypadku
robét budowlanych nie wcgeiej niz 1 miesijc przed dniem wszeeia pos¢gpowania o
zamowienie publiczne.

§2
Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadalizator zamowienia,
ktory dokonuje rozeznanie rynku meg na celu wytonienie wykonawcy zamoéwienia,
spetniagcego maliwie w najszerszym stopniu  wymagania ofome przez
zamawiagcego, W szczegoldoi analizuje ceny jakie oferyjwykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia.
Realizatorem zamowienia jest kierownik Dziatlu Oiiganyjno-Administracyjnego, a w
ramachsrodkow EFS kierownicy projektéw.
Ustalenie wymaga o ktorych mowa w ust. 1 napuje z uwzgidnieniem zasady
dokonywania wydatkébw w sposob celowy i oszirzy, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich gferbgy by¢ kierowane faksem lub
mailem.
. W przypadku kierowania zapyta sktadania ofert faksem lub mailem, #z#a s¢ je do
dokumentacji zgromadzonej w danej sprawie.
. Zapytania naley kierow& do co najmniej trzech wykonawcow chyba wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykeodw.
. Ogtoszenie o zamowieniu publicznym ngleamidci¢ na stronie internetowej MOPR
oraz na tablicy ogtoshew siedzibie Grodka.
. Termin skfadania ofert nie me by krétszy nz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu.
. Odbioér dostaw i ustug powinien by potwierdzony protokotem odbioru, z ktérego
powinno wynik&, iz dostawa lub ustuga zostaly dostarczone/wykonanepasob
poprawny.



10.Zamowienia, ktorych wartd przekracza kwet 10 tys. ztotych, podlegajobowizkowi
sporzdzenia umowy i ewidencji jej w rejestrze umow o ietemie zamowienia, ktérego
wartaos¢ nie przekracza kwoty 14 tys. euro.

11.Rejestr uméw o0 udzielenie zamowienia, ktérego wartde przekracza kwoty 14 tys.
euro prowadzi Dziat Organizacyjno-Administracyjny.

§3
W przypadku udzielania zamouti@ublicznych, ktérych wartg nie przekracza wyranej
w ztotych réwnowartéci kwoty 10 tys. ztotych, stosujecgiproszczony tryb pagtowania,
bez obowizku kierowania zapytai sktadania ofert w sposéb, o ktérym mowa w 8 2 us
4-11 regulaminu.

§4
1. Zamoéwier udziela s Wykonawcy, ktory ztay najkorzystniejsz ofert.
2. Za ofert najkorzystniejsz uwaza st oferk z najnsz cen.

85
Projekt umowy w sprawie zamowiepublicznych, wraz ze zgromadzprmokumentag
realizator zamodwienia zoboszany jest przedio/é niezwtocznie do zatwierdzenia
dyrektorowi Grodka.

Zatkaczniki:

Whniosek o udzielenie zamowienia
Zapytanie ofertowe
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Protoko6t zamoOwienia publicznego
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