ZARZADZENIE NR 21/15
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W TORUNIU
z dnia 30 grudnia 2015 r.
w sprawie
wprowadzenia oznaczenia komoérek organizacyjnych dla poszczegolnych dzialow
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu.

Na podstawie § 4 ust.1 pkt.7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Toruniu, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 16 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 29 stycznia 2014r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu, zmienionego zarzadzeniem nr 97 z dnia 22
kwietnia 2015r.zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. W celu prawidtowego nadawania znaku sprawy w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w
Toruniu w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2016r. nowej Instrukcji
Kancelaryjnej oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt wprowadza si¢ nastgpujace
oznaczenie komorek organizacyjnych zaktadajacych sprawe i odpowiedzialnych za jej
prowadzenie oraz zalatwienie:

DN - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Toruniu.

ZS — Zastegpca Dyrektora ds. ustug spotecznych

ZR — Zastepca Dyrektora ds. §wiadczen rodzinnych

KS — Dziat Ksiggowo — Finansowy

OA- Dziat Organizacyjno — Administracyjny

RS — Dzial Rehabilitacji Spolecznej Oso6b Niepetnosprawnych

ZRP — Zesp6t Radcow Prawnych

PR — Dzial Pomocy Rodzinie 1 Dziecku

ZIK — Zespo6l Interwencji Kryzysowej

ZAR- Zesp6l Asystentow Rodziny

ZK- Zespot Koordynatorow Pieczy Zastepczej

NK- Niebieska Karta

ZPS- Zespo6tl Poradnictwa Specjalistycznego

US- Dziat Ustug Spotecznych

US.ZUS1.- Zespot Ustug Spotecznych Nr 1

US.ZUS2 - Zespot Ustug Spotecznych Nr 2

US.ZUS3 - Zespot Ustug Spotecznych Nr 3

US.ZUS4 - Zespot Ustug Spotecznych Nr 4

US.ZUS5 - Zespodt Ushug Spotecznych Nr 5

ZRS - Zespot Realizacji Swiadczen Spotecznych i Sprawozdawczosci

A - Animatorzy



KIS — Klub Integracji Spoteczne;j

K- samodzielne stanowisko ds. kontroli

PU — samodzielne stanowisko ds. projektéw unijnych

SA- Dziat Swiadczen Alimentacyjnych

SW - Zesp6t Realizacji Swiadczen Socjalnych i Windykacji
SR — Dziat Swiadczen Rodzinnych

DM- Dziat Dodatkow Mieszkaniowych

§2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom poszczegélnych
komorek organizacyjnych.

§3. Zobowiazuje si¢ pracownikow do stosowania haset 1 symboli klasyfikacyjnych
jednolitego rzeczowego wykazu akt przy oznakowaniu dokumentacji wystepujacej w
dziatalnosci Osrodka.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2016 r.

Torun, 2015-12-30

Otrzymuja:

1. Zastepca dyrektora ds. §wiadczen rodzinnych
2. Gléwny ksiggowy
3. Kierownicy Dziatow:
- Organizacyjno-Administracyjnego
- Ustug Spotecznych
- Pomocy Rodzinie i Dziecku
- Rehabilitacji Spotecznej Osob Niepetnosprawnych
- Swiadczen Rodzinnych

- Swiadczen Alimentacyjnych



- Dodatkéw Mieszkaniowych

. Koordynator Zespotu Radcéw Prawnych

. Zespot — Klub Integracji Spotecznej

. Zespot Realizacji Swiadczen Spotecznych i Windykacji



