
ZARZĄDZENIE NR 25/15 
DYREKTORA MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY RODZINIE W TORUNIU 

z dnia  31 grudnia 2015 roku 

w sprawie 

wprowadzenia zasad dotyczących zabezpieczania dokumentów projektowych 

finansowanych ze środków unijnych  w latach 2014 – 2020 w Miejskim Ośrodku Pomocy 

Rodzinie w Toruniu 

 

 Na postawie § 2 ust.1 pkt.6 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Rodzinie w Toruniu zarządza się, co następuje: 

 

 § 1. Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji projektów finansowanych ze środków 

unijnych powinny być przechowywane w sposób wyłączający dostęp osób niepowołanych/ 

nieuprawnionych. Dokumentacja związana z realizacją projektów powinna być 

przechowywana w sposób zapewniający dostępność, poufność oraz bezpieczeństwo. 

§ 2. Dokumenty dotyczące realizacji projektów finansowanych w latach 2014 – 2020 

ze środków unijnych powinny zostać zarchiwizowane i przechowywane przez okres 2 lat od 

dnia 31 grudnia następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienie wydatków,  

w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego projektu. 

 § 3. Dokumentacja projektu winna być kompletna i prowadzona w taki sposób, by na 

jej podstawie można było prześledzić i ocenić ścieżkę podejmowanych decyzji i procesów we 

wszystkich obszarach zrealizowanego projektu (zachowanie ścieżki audytu). 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikom poszczególnych działów.  

 § 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

Toruń, 31.12.2015 

      

        

    Dyrektor  

Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie  

w Toruniu 

 mgr  Jarosław Bochenek 

 

 

 

 

 

 

Otrzymują: 

1. Zastępca dyrektora ds. pomocy społecznej 

2. Zastępca dyrektora ds. świadczeń rodzinnych 

3. Główny księgowy 

4. Kierownicy Działów: 

     - Organizacyjno-Administracyjnego  

     - Usług Społecznych 

     - Pomocy Rodzinie i Dziecku 

     - Rehabilitacji Społecznej Osób Niepełnosprawnych 

     - Świadczeń Rodzinnych 

     - Świadczeń Alimentacyjnych 



     - Dodatków Mieszkaniowych 

5.  Koordynator Zespołu Radców Prawnych 

6.  Zespół – Klub Integracji Społecznej 

7.  Zespół Realizacji Świadczeń Społecznych i Windykacji  
  


