ZARZADZENIE NR 25/15
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W TORUNIU
z dnia 31 grudnia 2015 roku
w sprawie
wprowadzenia zasad dotyczacych zabezpieczania dokumentéw projektowych
finansowanych ze §rodkow unijnych w latach 2014 — 2020 w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Toruniu

Na postawie § 2 ust.l pkt.6 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Toruniu zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji projektéow finansowanych ze srodkow
unijnych powinny by¢ przechowywane w sposdb wylgczajacy dostep oséb niepowotanych/
nieuprawnionych. Dokumentacja zwigzana z realizacjag projektow powinna by¢
przechowywana w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnos$¢ oraz bezpieczenstwo.

§ 2. Dokumenty dotyczace realizacji projektow finansowanych w latach 2014 — 2020
ze $rodkéw unijnych powinny zosta¢ zarchiwizowane i przechowywane przez okres 2 lat od
dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienie wydatkow,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu.

§ 3. Dokumentacja projektu winna by¢ kompletna i prowadzona w taki sposob, by na
jej podstawie mozna byto przesledzi¢ i oceni¢ $ciezke podejmowanych decyzji i procesow we
wszystkich obszarach zrealizowanego projektu (zachowanie $ciezki audytu).

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom poszczegdlnych dziatow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Torun, 31.12.2015

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Toruniu
mgr Jarostaw Bochenek

Otrzymuja:
1. Zastegpca dyrektora ds. pomocy spotecznej
2. Zastepca dyrektora ds. $wiadczen rodzinnych
3. Glowny ksiegowy
4. Kierownicy Dzialow:
- Organizacyjno-Administracyjnego
- Ustug Spotecznych
- Pomocy Rodzinie i Dziecku
- Rehabilitacji Spotecznej Osob Niepelnosprawnych
- Swiadczen Rodzinnych
- Swiadczen Alimentacyjnych



oo

- Dodatkéw Mieszkaniowych

Koordynator Zespotu Radcow Prawnych

Zespot — Klub Integracji Spotecznej

Zespot Realizacji Swiadczen Spotecznych i Windykacji



